Jarocin, 20.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

~Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych dla
Publicznej Szkoty Podstawowej w Domostawie”.

I. Dane Zamawiajacego
Gmina Jarocin

37-405 Jarocin 159

NIP 602 00 18 288
REGON 830409399

Adres e-mail: jarocin(@kki.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Ninigjsze postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie Zapytania
ofertowego zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy PZP

2. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 € netto.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe wraz ze wszystkimi zalacznikami do pobrania zostato
zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Gminy Jarocin.

4. Postepowanie oraz realizacja przedmiotu zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

IIL. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby
Publicznej Szkoly Podstawowej w Domostawie.

2. Szezegblowy wykaz i opis kazdej czeSci zaméwienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Dostarczony przedmiot zaméwienia winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad, wykonany
w ramach bezpiecznych technologii oraz dopuszczony do stosowania w placowkach
o$wiatowych.

5. Dostarczone artykuty bedace przedmiotem zaméwienia musza posiadaé atesty 1 certyfikaty
zgodnosci z wymaganiami UE, wszystkie produkty ktére tego wymagaja winny posiadac¢
niezbgdne aktualne certyfikaty bezpieczenstwa, atesty higieniczne, $wiadectwa jakosci
i spelnia¢ wszelkie wymogi norm okre$lonych obowiazujacym prawem.

6. Zamowienie obejmuje transport, roztadunek i montaz (na koszt i ryzyko wykonawcy).

7. W przypadku gdy dostarczone artykuty lub jego elementy beda uszkodzone lub ulegng
uszkodzeniu podczas transportu zostang przez wykonawce wymienione na nowe lub
naprawione przed zgloszeniem zakonczenia dostawy.

8. Wykonawca obowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu w dniu dostawy karty gwarancyjne,
wszelkie atesty i certyfikaty dopuszczajace do stosowania dostarczonych artykutow.

9. llekro¢ w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostaly znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych
Zamawiajacy dopuszcza rozwiazania rownowazne. Réwnowazno$¢ polega na mozliwosci
zaoferowania przedmiotu zamowienia o nie gorszych parametrach technicznych,



konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp. W szczegdlowym opisie przedmiotu
zaméwienia moga by¢ podane niektére charakterystyczne dla producenta wymiary. Nazwy
wlasne producentéw materialow i urzadzen podane w szczegdtowym opisie nalezy rozumiec
jako preferowanego typu w zakresie okreslenia minimalnych wymagan jakosciowych. Nie sg
one wiazace i mozna dostarczy¢ elementy rownowazne, ktore posiadaja co najmniej takie same
lub lepsze normy, parametry techniczne, jakosciowe, funkcjonalne, beda tozsame tematycznie
i o takim samym przeznaczeniu oraz nie obniza okreslonych w opisie przedmiotu zamoOwienia
standardow.

10. Nabyweg przedmiotu zaméwienia jest Gmina Jarocin a Odbiorea jest Szkota Podstawowa
w Domostawie tak nalezy wskaza¢ na fakturze.

11. Miejscem realizacji zamowienia jest Publiczna Szkota Podstawowa w Domostawie 79, 37-
405 Jarocin

IV. Termin realizacji zamowienia.
Termin realizacji do dnia 27.12.2018 r.

V. Okres gwarancji

1. Okres gwarancji dostarczonego przedmiotu zaméwienia — minimum 24 m-ce liczac od daty
podpisania protokohu zdawczo — odbiorczego dla wszystkich dwoch czgsci.

2. Odpowiedzialnos¢ z tytutu gwarancji obejmuje wszelkie wady przedmiotu nie wynikajace
z winy Zamawiajacego. W okresie gwarancji wykonawca jest zobowiazany dokonac
niecodplatnej naprawy lub wymiany przedmiotu zamdéwienia lub jego poszczegolnych czgscei.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow

1. O realizacje zaméwienia moga ubiegad si¢ wszystkic osoby fizyczne i prawne, ktore:

1) nie sa powiazane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnoscei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

3) posiadaja niezbedna wiedzg i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wyzej opisanych warunkow udziatu Wykonawcy

w postgpowaniu wg formuty spetnia/nie spetnia na podstawie ztozonych dokumentow.

Brak dokumentow lub zlozenie dokumentéw niezgodnie z wymaganiami okreSlonymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy
z niniejszego postegpowania ofertowego.

3. Wykaz o$wiadczen lub dokument6w, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu:



Do wypelnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego — zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego nalezy dolaczyé:

1) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych (zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego — O$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych) —

podpisane przez Wykonawce nalezy przedtozy¢ w oryginale lub uwierzytelnionej kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez notariusza lub przez organ réwnorzedny
w Swietle obowiazujacych przepisow;

2) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. (zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego — Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu)

— podpisane przez Wykonawcg nalezy przedtozyé w oryginale lub uwierzytelnionej kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez organ réwnorzedny
w swietle obowiazujacych przepisow.

3) odwiadczenie o zapoznaniu sig z klauzula RODO (zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego)
W przypadku ztozonych o$wiadczen, na poziomie podpisywania umowy Zamawiajacy moze
zadad przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych zgodnos¢ oswiadczen ze
stanem faktycznym.

VIL Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca: ofertg moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspOlnie.

2. Tres$¢ oferty: Ofertg nalezy przedstawi¢ na zalaczonym do zapytania ofertowego formularzu
oferty —zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte zawierajaca jedna jednoznacznie opisang
propozycjg. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywne rozwiazania,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.

4. Poprawki w tresci oferty: wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost Zmiany
(réwniez przy uzyciu korektora) musza byé parafowane przez osobg podpisujacg oferte.

5. Pelnomocnictwo:

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione

do reprezentacji Wykonawcy;

2) pelnomocnictwo nalezy przedlozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

VIIL Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacii

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w formie pisemnej.
Zamawiajacy dopuszcza nizej wymienione formy porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) $rodki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna;

2) operator pocztowy;

3) kurier;

4) osobiste doreczenie.

2. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami

i udzielania wyjanien w imieniu Zamawiajacego jest: Dyrektor PSP Pani Matgorzata Pchetka
3. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomief oraz
informacji za pomoca poczty elektroniczne;.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga elektroniczng
nalezy przesyfa¢ na adres dkutyla@gminajarocin.pl

5. Kazda ze stron, ktéra przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje
droga elektroniczna, ma obowiazek na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jej
otrzymania tq sama droga.

6. W przypadku otrzymania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji droga
elektroniczna, ktérej nie mozna odczytaé, obowiazuje informacja negatywna.




7. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynal po uplywie terminu jego sktadania lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

9. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku

0 wyjasnienie.

10. Zamawiajacy jednoczesénie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenia bez ujawniania zrodia zapytan.

IX. Opakowanie, oznaczenia i zaadresowanie oferty.

1. Wykonawca powinien umie$ci¢ ofertg w trwale zamknigtym, nie przezroczystym |
opakowaniu np. kopercie, uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sig z trescig oferty

przed uptywem terminu skfadania ofert. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane

na Zamawiajacego z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych dla Publicznej
Szkoly Podstawowej w Domostawie”

Nie otwierac przed 27.11.2018r. godz. 9.00.

2. Opakowanie poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisane nazwa i adresem
Wykonawcy.

X. Skladanie ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Jarocin osobiscie lub za posrednictwem poczty
badz kuriera.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 27.11.2018r. o godz. 9%.

3. Otwarcie zlozonych ofert odbedzie si¢ w Urzgdzie Gminy Jarocin w dniu 27.11.2018r.

o godzinie 9'5.

4. Dla waznoéci zlozenia oferty w terminie liczy sig data i godzina dostarczenia oferty

do miejsca wyznaczonego jak w ust. 1.

5. Oferty zlozone po tym terminie, zostang zwrocone bez otwierania.

XI. Informacje o trybie oceny ofert.

1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze Zzadac udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym,
nie powodujace istotnych zmian w treéci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawceg, ktorego oferta zostala poprawiona.

3. Oferty, ktore nie zostana odrzucone, zostana poddane procedurze oceny, zgodnie

z kryteriami oceny ofert okre$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiata
najkorzystniejsza ceng z punktu widzenia kryterium oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonej procedury w trybie
zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dokona oceny ofert dla kazdej czgsci oddzielnie.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny



1. Ceng oferty (brutto) nalezy poda¢ jako ceng¢ ryczaltows, tzn. cen¢ za wykonanie calos$ci
zamowienia dla poszczegélnych czesci osobno.

2. Wykonawca kalkulujac ceng jednostkowa brutto winien ujaé wszystkie elementy i sktadniki
cenotworcze majace wplyw na ceng jednostkowa. Cena oferty uwzglednia wszystkie
zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT
(wg obowiazujacej stawki) zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym moga by¢ prowadzone wylacznie w
zlotych polskich.

4. Wszystkie ceny nalezy podawac z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

5. Wykonawea pozostanie zwiazany zlozong oferta przez okres 30 dni.

XIIL Kryterium i sposéb oceny ofert
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacym kryteriami:
1) Cena - waga kryterium 80 % (max 80 pkt);
2) OKres gwarancji - waga kryterium 20 % (max 20 pkt);
2. Sposob obliczania wartosci punktowe;j dla poszczegolnych kryteriow:
1) kryterium ,,cena” Kc - [lo§¢ punktéw w kryterium cena zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:
- oferta o najnizszej cenie otrzyma 80 pkt
Cena min

gdzie:
Kc —ilo$¢ punktéw w kryterium cena
C min — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu
C bad — cena oferty badane;j
2) kryterium ,,okres gwarancji” KGw — ocena bedzie przeprowadzona na podstawie
dugosci terminu podanego przez Wykonawce w ofercie, przy czym najkrotszy mozliwy
okres gwarancji wymagany przez Zamawiajacego wynosi 24 miesiace od daty
podpisania protokotu odbioru koricowego, a najdtuzszy mozliwy okres gwarancji
wynosi 60 miesigey od daty podpisania protokotu koncowego. W przypadku, gdy
Wykonawca zaoferuje okres gwarancji dtuzszy niz 60 miesiecy liczac od daty
podpisania protokotu odbioru, Zamawiajacy do obliczenia punktacji w tym kryterium
przyjmie okres gwarancji jako 60 miesiecy.
W przypadku zaoferowania przez Wykonawcg krotszego okresu gwarancji niz
24 miesigcy oferta bedzie podlegata odrzuceniu.
Ilos¢ punktéw w kryterium gwarancja obliczona na podstawie ponizszego
WZOru:
- oferta o najdtuzszym okresie gwarancji otrzyma 20 pkt

Gw bad
KGw =--emmmeeeee %20

Gw max
gdzie:
KGw- ilo$¢ punktéw w kryterium okres gwarancji
G bad - okres gwarancji badanej oferty
Gw max — najdtuzszy zaoferowany okres gwarancji (nie wiecej niz 60 miesigcy)

3. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny
ofert uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.



4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofertg z nizsza cena.

XV. Dodatkowe informacje

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy wykaz i opis przedmiotu zaméwienia.

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.
4. Zatacznik nr 4 — Oéwiadcezenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
5. Zatacznik nr 5 — Wzdr umowy.

6. Zalacznik nr 6 — Klauzula RODO
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